
附件 2	

教育部辦理推動本土語言方案規劃競賽方案 格式說明 

內容必須採用 A4 大小的紙張，版面邊界上留 2cm、下留 2 cm，左、右各留 2.5cm， 

採單欄的編排格式。文章排版後包括本文、圖片、表格、參考文獻等，請控制在 40 頁

之範圍 (企劃書篇幅超過規定者，評審委員將視其必要性酌予調整成績)。文章段落格式

的設定包括： 行高設為 1.5倍行高，與前段距離均為 0列，後段距離均為 0.5 列。其它

格式設定包括下列幾個部分： 

一、文章標題 
字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，14級，粗體字。 

二、管理摘要 
 

字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，12 級，段落左右對齊，縮排

指定第 一行 2 字元。 

三、標題結構 
字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，16 級，段落置中；標題層次

依序應 設為「壹、貳、參…」，「一、二、三…」，以及「(一)(二)(三)…」，並宜避

免超過三個層次的 標題設定。 

四、內文 
 

字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，12 級，段落左右對齊，縮排

指定第 一行 2 字元。 

五、註腳 
 

字型中文採標楷體、英文採 Times New Roman 字體，10 級，段落左右對齊，縮排

指定凸 排 1 字元。 

六、圖 
圖標題必須置於圖的下方，字型中文採標楷體，英文採 Times New Roman 字體，

段落置 中，與後段距離設為 1 列。圖內之字體大小可依實際需要設定，但整體應以清

晰可讀為基本原則。 

七、表 
表標題必須置於表的上方，字型中文採標楷體，英文採 Times New Roman 字體，

段落置中，與前段距離設為 1 列。表內之字體大小可依實際需要設定，但整體應以清

晰可讀為基本原則。 


